5–6 Övriga externa verksamhetskostnader

I kontoklasserna 5 och 6 redovisas alla externa verksamhetskostnader utom varor, material och legoarbeten (klass 4) samt personal (klass 7). I månadsrapporter, kortperiodiska bokslut och årsbokslut periodiseras dessa kostnader.  

Dessa kontoklasser redovisas i posten Övriga externa kostnader i den kostnadsslagsindelade resultaträkningen.

50 Lokalkostnader

I kontogruppen redovisas kostnader för de lokaler där verksamheten bedrivs. Dessa periodiseras till kostnader i kortperiodiska bokslut och i årsbokslut.

Konton i kontogruppen används om organisationen hyr lokalen (nyttjanderätt). Om verksamheten bedrivs i egen fastighet används kontogrupp 51.

Kostnader för lokaler avser förutom hyra och i hyra ingående tillägg för vatten/avlopp och värme m m även lokaltillbehör samt kostnader för renhållning, städning, underhåll och reparation.

Förbättringskostnader på annans fastighet kan balanseras som tillgång på konto 1233 Förbättringskostnader på annans fastighet.

Årsbokslut/årsredovisning

I årsbokslutet/årsredovisningen ingår kontogruppen i posten Övriga externa kostnader i den kostnadsslagsindelade resultaträkningen.

Lagar och normer

RRs rek RR 6:99 om leasingavtal

5000 Lokalkostnader (gruppkonto)

Löpande bokföring

Kontot debiteras för samtliga kostnader för hyrd lokal och som omfattas av kontogrupp 50. Kontot används som gruppkonto när kostnader för hyrd lokal inte behöver särredovisas.

5010 Lokalhyra

Löpande bokföring

Kontot debiteras för hyreskostnader för samtliga förhyrda lokaler. Såsom hyra bokförs det av fastighetsägare debiterade beloppet, bestående av grundhyra och de hyrestillägg som ingår i hyresbeloppet, såsom vatten, avlopp och värme. 

När verksamheten bedrivs i egen fastighet, som helt eller övervägande används i verksamheten, används inte detta konto utan fastighetskostnaderna redovisas i kontogrupp 51 Fastighetskostnader. 

Årsbokslut/årsredovisning

Lokalhyra erläggs ofta kvartalsvis i förskott. I samband med bokslut kan det således finnas poster att periodisera på detta konto. Detta görs på konto 1710 Förutbetalda hyresutgifter. Se även avsnittet ”Periodisering i den löpande bokföringen”.

I årsredovisningen enligt Redovisningsrådets rek R 6:99 skall upplysningar lämnas om operationell leasing. Detta inkluderar även lokalhyror. 

(
RR 6:99 p 28 om upplysningar om operationella leasingavtal

Vid behov kan kontot indelas i följande underkonton.

5011 Hyra för kontorslokaler

5012 Hyra för garage

5013 Hyra för lagerlokaler

5020 Elström

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för el som enbart används för belysning av lokaler.

Årsbokslut/årsredovisning

Abonnemangsavgifter erläggs som regel i förskott och förbrukningskostnader i efterskott. I samband med bokslut kan det således finnas poster att periodisera på detta konto. Se även avsnittet ”Periodisering i den löpande bokföringen”.

5030 Värme

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för lokalernas uppvärmning om de inte ingår i lokalhyran.

Årsbokslut/årsredovisning

Abonnemangsavgifter erläggs som regel i förskott och förbrukningskostnader i efterskott. I samband med bokslut kan det således finnas poster att periodisera på detta konto. Se även avsnittet ”Periodisering i den löpande bokföringen”.

5040 Vatten och avlopp

Löpande bokföring

Kontot debiteras för avgifter för vatten och avlopp om de inte ingår i lokalhyran.

Årsbokslut/årsredovisning

Abonnemangsavgifter erläggs som regel i förskott och förbrukningskostnader i efterskott. I samband med bokslut kan det således finnas poster att periodisera på detta konto. Se även avsnittet ”Periodisering i den löpande bokföringen”.

5050 Lokaltillbehör

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för sådana förbrukningsinventarier som hör till lokalen och som kan betraktas som lokaltillbehör, dvs. är nödvändiga för att göra lokalen allmänt användbar för den där bedrivna verksamheten. Till sådana lokaltillbehör räknas t ex fast tak- eller väggarmatur för belysning, persienner, gardiner, fasta mattor, fasta klädhängare men inte möbler eller andra liknande inventarier.

5060 Städning och renhållning

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för städning, fönsterputsning och hygien i lokaler, omfattande arvoden till utomstående städare och direkt städmateriel, såsom dammsugare, borstar, dammtrasor, handdukar och rengöringsmedel. Även kostnader för sophämtning, hyra av sopcontainer och snöröjning redovisas på kontot.

Kostnader för glödlampor, elsäkringar, sladdar, pappershanddukar o d bokförs på konto 5460 Förbrukningsmaterial. Om städpersonal är anställd hos organisationen, redovisas löner till städpersonal i kontoklass 7.

Vid behov kan kontot indelas i följande underkonton.

5061 Städning

5062 Sophämtning

5063 Hyra för sopcontainer

5064 Snöröjning

5065 Trädgårdsskötsel

5070 Reparation och underhåll av lokaler

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för sådana reparationer av hyrda lokaler som inte betalas av hyresvärden. Reparationer av lokaler i egen fastighet redovisas på konto 5170 Reparation och underhåll av fastigheter. Förbättringskostnader på annans fastighet kan bokföras på konto 1233 Förbättringskostnader på annans fastighet.


BFN U 92:4 om förbättringskostnader på annans fastighet

5090 Övriga lokalkostnader

Löpande bokföring

Kontot debiteras för sådana lokalkostnader som uppgår till mindre belopp och för vilka speciella konton inte lagts upp i kontogruppen.

Vid behov kan kontot indelas i följande underkonton

5098 Övriga lokalkostnader, avdragsgilla

5099 Övriga lokalkostnader, ej avdragsgilla

51 Fastighetskostnader

Fastigheter indelas skattemässigt i näringsfastigheter och privatbostadsfastigheter, jämför IL 2 kap 13-14 § §. Avgörande för klassificeringen är hur fastigheten till övervägande del (mer än 50 %) används. Aktiebolags fastigheter betraktas dock alltid som näringsfastigheter även om t ex någon fastighet uteslutande används som bostad.

Redovisningsmässigt kan det vara lämpligt att följa skattereglerna. Det innebär följande:


Alla kostnader avseende näringsfastighet bokförs i kontogrupp 51, exkl. räntekostnader som redovisas i kontogrupp 84.

Se vidare instruktioner till kontogrupp 11 Byggnader och mark.

Årsbokslut/årsredovisning

I årsbokslutet/årsredovisningen ingår kontogruppen i posten Övriga externa kostnader i den kostnadsslags​indelade resultaträkningen.

5100 Fastighetskostnader (gruppkonto)

Löpande bokföring

Kontot debiteras för samtliga fastighetskostnader som omfattas av kontogrupp 51. Kontot används som gruppkonto när fastighetskostnaderna inte behöver särredovisas.

5110 Tomträttsavgäld/arrende

Löpande bokföring

Kontot debiteras för tomträttsavgäld och arrende till markägare, om organisationen inte har äganderätt till den mark, på vilken byggnaden är uppförd.

5120 Elström

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för belysning av fastigheten.

Årsbokslut/årsredovisning

Abonnemangsavgifter erläggs som regel i förskott och förbrukningskostnader i efterskott. I samband med bokslut kan det således finnas poster att periodisera på detta konto. Se även avsnittet ”Periodisering i den löpande bokföringen”.

5130 Värme

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för bränsle som används för fastighetens uppvärmning, såsom kostnader för eldningsolja, koks, gas, avgift för fjärrvärme eller för eluppvärmning.

Vid behov kan kontot indelas i följande underkonton.

5131 Uppvärmning

5132 Sotning

Årsbokslut/årsredovisning

Abonnemangsavgifter erläggs som regel i förskott och förbrukningskostnader i efterskott. I samband med bokslut kan det således finnas poster att periodisera på detta konto. Se även avsnittet ”Periodisering i den löpande bokföringen”.

5140 Vatten och avlopp

Löpande bokföring

Kontot debiteras för avgifter för vatten och avlopp för fastigheten.

Årsbokslut/årsredovisning

Abonnemangsavgifter erläggs som regel i förskott och förbrukningskostnader i efterskott. I samband med bokslut kan det således finnas poster att periodisera på detta konto. Se även avsnittet ”Periodisering i den löpande bokföringen”.

5160 Städning och renhållning

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för fastighetens renhållning och städning, när städningen utförs av ej anställd personal. Lön till anställd städpersonal redovisas i kontoklass 7. Se även konteringsinstruktionerna till konto 5060 Städning och renhållning.

Vid behov kan kontot indelas i följande underkonton.

5161 Städning

5162 Sophämtning

5163 Hyra för sopcontainer

5164 Snöröjning

5165 Trädgårdsskötsel

5170 Reparation och underhåll av fastigheter

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för reparation och underhåll av fastigheter. Dessa kostnader ska enbart avse fastigheten och inte näringsverksamheten. Här bokförs även kostnader för inredningsarbeten av förändringskaraktär, såsom nedtagning och uppsättning av väggar, upptagande av dörrar, ommålning i samband med flyttning.

Reparation av hyrda lokaler bokförs på konto 5070 Reparation och underhåll av lokaler och förbättringskostnader på annans fastighet, eller om detta är aktiverbart, på konto 1233 Förbättringskostnader på annans fastighet.

Skatter och avgifter

Om reparationer utförs samtidigt med till- eller ombyggnad, utan att man direkt kan särskilja sådana kostnader som är avdragsgilla vid den skattemässiga inkomstberäkningen, kan samtliga kostnader först bokföras på detta konto, varifrån sedan sådana kostnader, som ska tas upp som tillgång och som specificeras i en särskild utredning, överförs till konto 1110 Byggnader.


BFN U 94:3 om redovisning av skattereduktion för utgifter för byggnadsarbeten på bostadshus

(
IL 19 kap 2 § om utgifter för reparation och underhåll

5190 Övriga fastighetskostnader

Löpande bokföring

Kontot debiteras för övriga fastighetskostnader för vilka några särskilda konton inte lagts upp inom kontogruppen. Här debiteras t ex fastighetsskatt, fastighetsförsäkringspremier och kostnader för tillfälliga anläggningar på fastighet eller för markanläggningar på annans mark (jfr konto 1150 Markanläggningar). Kontot debiteras även för arvoden för fastighetsförvaltning, arvoden till fastighetsskötare, portvakt och vicevärd om dessa personer inte är anställda hos organisationen. I annat fall redovisas kostnaderna i kontoklass 7. På kontot debiteras vidare kostnader för inhyrd personal och material för underhåll av gård och trädgård, kostnader för planteringsarbeten utanför byggnad, expeditionsavgifter för hyresinkassering, medlemsavgifter till fastighetsägareföreningar m m.

Årsbokslut/årsredovisning

Försäkringspremier erläggs som regel i förskott och arvoden i efterskott. I samband med bokslut kan det således finnas poster att periodisera på detta konto. Se även avsnittet ”Periodisering i den löpande bokföringen”.

Vid behov kan kontot indelas i följande underkonton.

5191 Fastighetsskatt

Kontot bör månadsvis debiteras med periodiserad fastighetsskatt med konto 2510 Skatteskulder eller 2513 Beräknad fastighetsskatt som motkonto. Saldot på kontot ska motsvara periodens fastighetsskatt.


FARs uttalande nr 20 om fastighetsskatt, särskild löneskatt och avkastningsskatt på pensionsmedel


RSV 296 om fastighetsskatt

5192 Fastighetsförsäkringspremier

Kontot debiteras för försäkringspremier som avser fastigheten. Vid kombinerad försäkring som avser både fastighet och näringsverksamhet ska försäkringspremierna fördelas mellan detta konto och konto 6310 Organisationens försäkringar.

5199 Övriga fastighetskostnader

Kontot debiteras för övriga fastighetskostnader för vilka några speciella underkonton inte har lagts upp i kontogruppen.

52 Hyra av anläggningstillgångar

I kontogruppen redovisas samtliga kostnader för den lösegendom som organisationen hyr/leasar av utomstående och till vilken organisationen inte har äganderätt. Leasing av transportmedel bokförs dock i kontogrupp 56 Kostnader för transportmedel. Hyra av lokaler redovisas i kontogrupp 50 Lokalkostnader.

Leasingavgifter kostnadsförs linjärt över leasingperioden såvida inte något annat systematiskt sätt bättre återspeglar användarens ekonomiska nytta över tiden.

(
RR 6:99 om upplysningar om operationell leasing

I årsbokslutet/årsredovisningen ingår kontogruppen i posten Övriga externa kostnader i den kostnadsslagsindelade resultaträkningen.

Lagar och normer


BFN U 87:6 och 87:7 om periodisering av leasingavgifter


RRs rek 6:99 om redovisning av leasingavtal

5200 Hyra av anläggningstillgångar (gruppkonto)

Löpande bokföring

Kontot debiteras för samtliga kostnader för de anläggningstillgångar som organisationen hyr av utom​stående och som omfattas av kontogrupp 52. Kontot används som gruppkonto när hyreskostnaderna inte behöver särredovisas.

Årsbokslut/årsredovisning

Hyra erläggs ofta i förskott. I samband med bokslut kan det således finnas poster att periodisera på detta och följande konton. Se även avsnittet ”Periodisering i den löpande bokföringen”.

5220 Hyra av inventarier och verktyg

Löpande bokföring

Kontot debiteras för hyra och leasingavgifter för inventarier, t ex kontorsutrustning, butiksinventarier, datautrustning och telefonväxel. 

Leasing av transportmedel redovisas i kontogrupp 56 Kostnader för transportmedel. Leasing av transportmedel redovisas i kontogrupp 56 Kostnader för transportmedel. 


BFN U 87:6 och 87:7 om periodisering av leasingavgifter


RRs rek 6:99 om redovisning av leasingavtal

5250 Hyra av datorer

Löpande bokföring

Kontot debiteras för hyra och leasing av datorer, oavsett om dessa används i organisationens lokaler eller om de lånats ut till anställda för användning i bostaden. Vid behov kan hyra för datorer som lånats ut till anställda redovisas på ett separat konto. Köp av datorer redovisas på konto 1250 Datorer.

· BFN U 87:6 och 87:7 om periodisering av leasingavgifter

· RRs rek 6:99 om leasingavtal.

5290 Övriga hyreskostnader för anläggningstillgångar

Löpande bokföring

Kontot debiteras för hyreskostnader för sådana speciella tillgångar för vilka några särskilda konton inte lagts upp inom kontogruppen.

54 Förbrukningsinventarier och förbrukningsmaterial

Löpande bokföring

I kontogruppen redovisas kostnader för förbrukningsinventarier och förbrukningsmaterial. Observera att följande grupper av inventarier och material inte redovisas i kontogruppen:


Förbrukningsinventarier som räknas till lokaltillbehör redovisas på konto 5050 Lokaltillbehör.


Förbrukningsmaterial som enbart används för städning av lokaler eller fastighet redovisas på konto 5060 eller 5160 Städning och renhållning.


Kontorsmateriel redovisas i kontogrupp 61.

Skatter och avgifter

Till inventarier i kontogruppen räknas ofta inventarier som antingen har en beräknad livslängd som inte överstiger tre år eller som är av mindre värde. Detta följer de skattemässiga reglerna.

· RSV Dt 1992:10 om inventarier av mindre värde

(
IL 18 kap 4 § om omedelbart avdrag

Årsbokslut/årsredovisning

I årsbokslutet/årsredovisningen ingår kontogruppen i posten Övriga externa kostnader i den kostnadsslagsindelade resultaträkningen.

Övrigt

I viss statistik inom EU räknas alla anskaffningar av tillgångar med en varaktighet överstigande ett år som investeringar. Se avsnittet ”Användning av klass 0”.

5400 Förbrukningsinventarier och förbrukningsmaterial (gruppkonto)

Löpande bokföring

Kontot debiteras för samtliga kostnader för förbrukningsinventarier och -material och som omfattas av kontogrupp 54. Kontot används som gruppkonto när kostnader för förbrukningsinventarier och -material inte behöver särredovisas.

5410 Förbrukningsinventarier

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för förbrukningsinventarier som inte redovisas i kontogrupperna 50 Lokalkostnader, 51 Fastighetskostnader och 61 Kontorsmateriel, trycksaker mm.

Skatter och avgifter

Med förbrukningsinventarier avses dels korttidsinventarier och dels inventarier av mindre värde enligt RSVs rekommendationer.

Årsbokslut/årsredovisning

Om de totala kostnaderna på detta konto under ett räkenskapsår inte uppgår till belopp som är av intresse att hålla uppsikt över, kan saldot på kontot i samband med bokslut överföras till konto 5490 Övriga förbrukningsinventarier och förbrukningsmaterial.

(
IL 18 kap 4 § om omedelbart avdrag

(
RSV Dt 1992:10 om inventarier av mindre värde
5420 Dataprogram

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för dataprogram, framförallt standardprogram som innehas med nyttjanderätt och inte äganderätt och som inte tas upp som tillgång på konto 1250 Datorer. Kostnaderna kan avse såväl den ursprungliga anskaffningen av programvaran som därefter följande serviceabonnemang avseende underhåll och uppdatering av dataprogram.

Årsbokslut/årsredovisning

Abonnemangsavgifter erläggs ofta i förskott. I samband med bokslut kan det således finnas poster att periodisera på detta konto. Se även avsnittet ”Periodisering i den löpande bokföringen”.


BFN U 88:15 och 88:16 om redovisning av utgifter för dataprogram


BFN U 90:9 om redovisning av utgifter för förkastade alternativ

5460 Förbrukningsmaterial

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för förbrukningsmaterial av allmän karaktär – material med mycket kort varaktighet eller materiel av mindre värde. Hit räknas t ex glödlampor, elsäkringar, sladdar, pappershanddukar och toalettpapper.

Observera att detta konto inte används för förbrukningsmaterial som används för städning, som bokförs på konto 5060 eller 5160 Städning och renhållning. Kontorsmateriel redovisas på konto 6110 Kontorsmateriel.

Årsbokslut/årsredovisning

Om de totala kostnaderna på detta konto under ett räkenskapsår inte uppgår till belopp som är av intresse att hålla uppsikt över, kan saldot på kontot i samband med bokslut överföras till konto 5490 Övriga förbrukningsinventarier och förbrukningsmaterial.

Observera att förbrukningsmaterial kan tas upp som lagertillgång vid bokslut på konto 1420 Lager av tillsatsmaterial och förnödenheter.


BFN U 96:2 om redovisning av förnödenheter

5490 Övriga förbrukningsinventarier och förbrukningsmaterial

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för förbrukningsinventarier och förbrukningsmaterial som uppgår till mindre belopp och för vilka några särskilda konton inte lagts upp inom kontogruppen.

55 Reparation och underhåll

I kontogruppen redovisas kostnader för reparation och underhåll av maskiner, inventarier och verktyg, installationer och förbrukningsinventarier. Med reparation och underhåll menas kostnader för att vidmakthålla eller återställa en tillgångs egenskaper så att dess prestationsförmåga motsvarar den nivå som gällde då tillgången ursprungligen anskaffades. Tillkommande kostnader som leder till att tillgångens prestanda förbättras får läggas till tillgångens anskaffningsvärde i kontogrupperna 11 Byggnader och mark eller 12 Maskiner och inventarier. Även kostnader för underhåll och tvätt av arbetskläder bokförs i denna kontogrupp.

Följande reparations- och underhållskostnader redovisas inte i kontogruppen:


reparation och underhåll av hyrd lokal och egen fastighet (konto 5070 Reparation och underhåll av lokaler respektive konto 5170 Reparation och underhåll av fastighet)


reparation och underhåll av egna transportmedel (kontogrupp 56 Kostnader för transportmedel)

Årsbokslut/årsredovisning

I årsbokslutet/ årsredovisningen ingår kontogruppen i posten Övriga externa kostnader i den kostnadsslagsindelade resultaträkningen.

5500 Reparation och underhåll (gruppkonto)

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för all reparation och underhåll som omfattas av kontogrupp 55. Kontot används som gruppkonto om kostnader för olika slag av reparation och underhåll inte behöver särredovisas.

5520 Reparation och underhåll av inventarier, verktyg och datorer m m

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för reparationer och underhåll av inventarier och verktyg (kontorsutrustning, butiksinredning och ”maskiner” på hjälpavdelningar) dvs. anläggningstillgångar vars anskaffningsvärde debiteras på konto 1220 Inventarier och verktyg. Även kostnader för reparation av datorer som redovisas på konto 1250 Datorer debiteras på detta konto.

5550 Reparation och underhåll av förbrukningsinventarier

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för reparation och underhåll av förbrukningsinventarier, dvs inventarier med en beräknad varaktighet understigande tre år eller inventarier av mindre värde.

5590 Övriga kostnader för reparation och underhåll

Löpande bokföring

Kontot debiteras för sådana kostnader för reparation och underhåll för maskiner och inventarier m m som uppgår till mindre belopp och för vilka några särskilda konton inte lagts upp inom kontogruppen.

56 Kostnader för transportmedel

I kontogruppen redovisas kostnader för organisationens egna, hyrda eller leasade transportmedel, såsom bilar, lastbilar, truckar, arbetsmaskiner, motorcyklar, båtar och flygplan, som helt eller delvis används i verksamheten. Dessa kostnader omfattar drivmedel, fordonsskatt, fordonsförsäkring, reparationer, reservdelar och tillbehör, fordonsbesiktning, parkering, fordonsleasing m m.

Avskrivning på egna transportmedel, som redovisas som anläggningstillgångar i kontoklass 1, redovisas inte i kontogruppen utan tillsammans med andra avskrivningar i kontogrupp 78. 

Årsbokslut/årsredovisning

I årsbokslutet/årsredovisningen ingår kontogruppen i posten Övriga externa kostnader i den kostnadsslagsindelade resultaträkningen.

5600 Kostnader för transportmedel (gruppkonto)

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för samtliga kostnader för transportmedel som omfattas av kontogrupp 56. Kontot används som gruppkonto om olika slag av kostnader för transportmedel inte behöver särredovisas.

5610 Personbilskostnader

Löpande bokföring

Kontot debiteras för organisationens kostnader för egna, hyrda eller leasade personbilar, som helt eller delvis används i verksamheten. Dessa kostnader omfattar drivmedel, försäkring, skatt, reparationer m m, dock inte avskrivningar som debiteras på konto 7834 Avskrivningar på bilar och andra transportmedel. När bilarna leasas av organisationen redovisas även leasingavgifter här.

Kostnader för hyrbilar som tillfälligt används i samband med tjänsteresor bokförs som resekostnader på konto 5820 Hyrbilskostnader.

Vid behov kan kontot indelas i följande underkonton.

5611 Drivmedel för personbilar

5612 Försäkring och skatt för personbilar

5613 Reparation och underhåll av personbilar

5615 Leasing av personbilar

5619 Övriga personbilskostnader

Årsbokslut/årsredovisning

Drivmedel betalas som regel i efterskott och försäkring, skatt och leasing i förskott. I samband med bokslut kan det således finnas poster att periodisera på detta konto. Se även avsnittet ”Periodisering i den löpande bokföringen”.

I årsredovisningen enligt Redovisningsrådets rek R 6:99 skall upplysningar lämnas om operationell leasing. Se konteringsinstruktionerna till kontogrupp 52 Hyra av anläggningstillgångar.
5690 Övriga kostnader för transportmedel

Löpande bokföring

Kontot debiteras för sådana kostnader för transportmedel som uppgår till mindre belopp och för vilka några särskilda konton inte lagts upp i kontogruppen. Här kan t ex kostnader för cyklar redovisas.

57 Frakter och transporter

I kontogruppen redovisas kostnader för varutransporter (utfrakter) som utförs av främmande fraktförare. Till frakt- och transportkostnader räknas även de särskilda kostnader som är förenade med transporter, såsom tull, transportförsäkringar, legaliseringshandlingar och budkostnader för sålda varor. När varorna distribueras som postpaket, ska paketporto betraktas som frakt för varudistribution och redovisas i kontogruppen.

I kontogruppen redovisas även sådana frakter som inte avser varutransporter, såsom transporter av inventarier i samband med flyttning.

Observera att kostnader för frakter som avser varuinköp ska räknas in i varornas anskaffningsvärde och bokföras i kontoklass 4. Kostnader för transporter av köpta anläggningstillgångar ska ingå i anskaffningsvärdet och således debiteras på respektive konto i kontoklass 1.

Frakter och transporter som utförs med egna transportmedel debiteras som kostnader för dessa transportmedel i kontogrupp 56 Kostnader för transportmedel.

Årsbokslut/årsredovisning

I årsbokslutet/årsredovisningen ingår kontogruppen i posten Övriga externa kostnader i den kostnadsslagsindelade resultaträkningen.

5700 Frakter och transporter (gruppkonto)

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för samtliga frakter och transporter som omfattas av kontogrupp 57. Kontot används som gruppkonto om kostnader för olika slag av frakter och transporter inte behöver särredovisas.

5790 Övriga kostnader för frakter och transporter

Löpande bokföring

Kontot debiteras för övriga kostnader för utfrakter och transporter som uppgår till mindre belopp och för vilka särskilda konton inte lagts upp inom kontogruppen.

Observera att kontot inte används i samband med inköp.

58 Resekostnader

I kontogruppen redovisas sådana kostnader i samband med anställdas resor i tjänsten, som organisationen reglerar med kontokortsorganisationer, transportorganisationer eller resebyrå enligt på organisationen ställda fakturor el dyl. t ex avbokningsavgifter. Även kostnader som anställda har i samband med tjänsteresa, och som styrkts med till organisationen överlämnade verifikationer, ska bokföras här.

Traktamenten och bilersättningar utgör kostnadsersättningar, som ska bokföras i kontogrupp 73 Kostnadsersättningar och naturaförmåner.

Årsbokslut/årsredovisning

I årsbokslutet/årsredovisningen ingår kontogruppen i posten Övriga externa kostnader i den kostnadsslagsindelade resultaträkningen.

5800 Resekostnader (gruppkonto)

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för samtliga resekostnader som omfattas av kontogrupp 58. Kontot används som gruppkonto om olika slag av resekostnader inte behöver särredovisas.

5810 Biljetter

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för biljetter för allmänna kommunikationer i samband med resor i tjänsten. Kontot debiteras även för kostnader för taxi, bussbiljetter etc. vid lokala resor. Vid behov kan kontot indelas i underkonton för olika typer av färdmedel.

Årsbokslut/årsredovisning

I samband med bokslut kan kostnader för ännu inte fullt utnyttjade årskort, biljetter o dyl. balanseras. 

5820 Hyrbilskostnader

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för hyrbil i samband med resor i tjänsten. Observera att leasingavgifter avseende transportmedel debiteras på tillämpligt konto i kontogrupp 56 Kostnader för transportmedel.

5830 Kost och logi

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för kost och logi i samband med resor i tjänsten.

Vid behov kan kontot indelas i följande underkonton.

5831 Kost och logi i Sverige

5832 Kost och logi i utlandet

Skatter och avgifter

Kostnader för kost är normalt endast skattemässigt avdragsgilla om de är förenade med övernattning. Om arbetsgivaren har kostnader för kost i samband med endagsförättningar ses detta som en lönekostnad och förmånsbeskattas..

5890 Övriga resekostnader

Löpande bokföring

Kontot debiteras för övriga resekostnader i tjänsten, för vilka några särskilda konton inte lagts upp inom kontogruppen.

59 Reklam och PR

I kontogruppen redovisas kostnader för organisationens åtgärder som syftar till att uppmärksamma dess tjänster/produkter eller som lämnar information om organisationens verksamhet. Med PR menas allmän extern goodwillskapande verksamhet (s k public relation).

Observera att löner och ersättningar till personer som arbetar med reklam och PR och som är anställda hos organisationen redovisas i kontoklass 7. Kostnader för reklam och PR kan inte aktiveras som immateriell anläggningstillgång.

Årsbokslut/årsredovisning

I årsbokslutet/årsredovisningen ingår kontogruppen i posten Övriga externa kostnader i den kostnadsslagsindelade resultaträkningen.

5900 Reklam och PR (gruppkonto)

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för all reklam och PR som omfattas av kontogrupp 59. Kontot används som gruppkonto om kostnader för olika slags reklam och PR inte behöver särredovisas.

5910 Annonsering

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för reklamannonser, omfattande kostnader både för framställning och införande i dagspress, populärpress, fackpress, kataloger, program o s v.

Observera att kostnader för anställningsannonser debiteras konto 7691 Personalrekrytering.

5920 Utomhus- och trafikreklam

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för framställning och hyra av skyltar, affischer, ljusreklam, taxireklam, bussreklam, tågreklam, flygreklam m m.

Observera att kostnader för skyltar m m för användning i affärslokaler redovisas på konto 5950 Butiksreklam och återförsäljarreklam.

5930 Reklamtrycksaker och direktreklam

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för framställning och extern distribution (dock ej porto) av reklambroschyrer, reklamkataloger, säljbrev och andra reklamtrycksaker.

Kontot används inte för kostnader för trycksaker utan reklamkaraktär, såsom:


allmänna trycksaker som brevpapper, kuvert och blanketter (konto 6150 Trycksaker)


kataloger, prislistor, tekniska beskrivningar som inte har reklamkaraktär (konto 6010 Kataloger, prislistor m m)


egen facktidskrift (konto 6020 Egna facktidskrifter).

5940 Utställningar och mässor

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader i samband med deltagande och anordnande av utställningar och mässor, omfattande kostnader för lokal, monterhyra, material m m samt ersättningar till ej anställd personal. Kontot kan även användas för kostnader i samband med konferenser och seminarier som vänder sig till deltagare utanför organisationen.

5950 Butiksreklam och återförsäljarreklam

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för butiksreklammaterial av olika slag, såsom affischer, skyltar, kampanjställ och fast inredning.

Kontot har olika innebörd beroende på om organisationen säljer sina produkter och tjänster till återförsäljare eller till slutliga konsumenter. För organisationer som säljer sina produkter till återförsäljare omfattar kontot återförsäljarmaterial och kan kallas ”Butiks- och återförsäljarmaterial”. För organisationer som säljer sina produkter eller tjänster till slutliga användare omfattar kontot skyltningsmaterial samt köpta dekorationstjänster och kan kallas ”Butiksreklam och skyltning”.

5960 Varuprover, reklamgåvor, presentreklam och tävlingar

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för varuprover, gåvor av reklamkaraktär, presentreklam samt tävlings- och tilläggserbjudanden.

Kontot används inte för lämnat aktivitetsstöd i form av kartongbidrag eller andra säljaktiviteter eller veckoaktiviteter. Sådana poster räknas som intäktsreduktioner som ska bokföras på tillämpligt konto i kontogrupp 37 Intäktskorrigeringar.

Skatter och avgifter

Reklamgåvor är skattemässigt avdragsgilla om det är fråga om artiklar av förhållandevis obetydligt värde, som antingen har direkt anknytning till organisationens sortiment, eller utgörs av enklare presentartiklar t ex almanackor och pennknivar. För att det ska vara frågan om reklamgåva bör gåvan lämnas till ett större antal personer och sakna inslag av personlig karaktär. En gåva av detta slag är ofta försedd med det givande organisationens namn, firmamärke e d.

S.k. representationsgåvor, som är avdragsgilla, redovisas på konto 6071 Representation, avdragsgill. Ej avdragsgilla representationsgåvor redovisas på konto 6072 Representation, ej avdragsgill.

Gåva som utgör personalkostnad redovisas på konto 7631 Personalrepresentation, avdragsgill eller konto 7632 Personalrepresentation, ej avdragsgill.


RSV S 1997:2 om avdrag för representation m m

5970 Film-, radio- TV- och Internetreklam

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för reklam som bedrivs i form av filmförevisningar, radio- och TV-inslag. På kontot bokförs även kostnader för framställning, underhåll och distribution av egna webbsidor på Internet (t ex hyra på ”Web-hotell”) eller motsvarande.

5980 PR, institutionell reklam och sponsring

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för allmänna goodwillskapande åtgärder riktade till andra organisationer, institutioner och allmänheten, även i form av sponsring.

Observera att löner och sociala avgifter för anställd personal på en PR-avdelning eller liknande hos organisationen redovisas i kontoklass 7.

5990 Övriga kostnader för reklam och PR

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för övrig reklam för vilka några särskilda konton inte lagts upp inom kontogruppen.

Följande kostnader kan redovisas här:


lämnade reklambidrag (bidrag till andra organisationer för t ex samannonsering)


reklamundersökningar


reklamadministration.

Kontot används inte för lämnat aktivitetsstöd i form av kartongbidrag eller andra säljaktiviteter eller veckoaktiviteter. Sådana poster räknas som intäktsreduktioner som ska bokföras på tillämpligt konto i kontogrupp 37 Intäktsreduktioner.

60 Övriga försäljningskostnader

I kontogruppen redovisas övriga kostnader för organisationens försäljningsverksamhet. Här redovisas kostnader för trycksaker som inte har reklamkaraktär, speciella orderkostnader, försäljningsprovisioner, kostnader för produktion av egen facktidskrift m m.

I kontogruppen redovisas inte kostnader som avser försäljningsbefrämjande åtgärder såsom reklam och PR (kontogrupp 59) och inte heller löner och ersättningar till personer som är anställda hos organisationen (kontoklass 7).

Årsbokslut/årsredovisning

I årsbokslutet/årsredovisningen ingår kontogruppen i posten Övriga externa kostnader i den kostnadsslagsindelade resultaträkningen.

6000 Övriga försäljningskostnader (gruppkonto)

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för samtliga övriga försäljningskostnader som omfattas av kontogrupp 60. Kontot används som gruppkonto om olika slag av övriga försäljningskostnader inte behöver särredovisas.

6010 Kataloger, prislistor m m

Löpande bokföring

Kontot debiteras för externa kostnader för framställning och distribution av kataloger av beskrivande karaktär, prislistor m m som inte har reklamkaraktär.

Observera att trycksaker som har reklamkaraktär debiteras på konto 5930 Reklamtrycksaker och direktreklam.


BFN U 88:4 om redovisning av katalogkostnader i postorderorganisationer

6040 Kontokortsavgifter

Löpande bokföring

På kontot debiteras kostnader för kontokortshantering.

6050 Försäljningsprovisioner

Löpande bokföring

Kontot debiteras för ersättningar till utomstående agenter och kommissionärer för tjänster som har samband med försäljning och marknadsföring av organisationens produkter. 

Årsbokslut/årsredovisning

Provisioner betalas som regel i efterskott. I samband med bokslut kan det således finnas poster att periodisera på detta konto. Se även avsnittet ”Periodisering i den löpande bokföringen”.

6060 Kreditförsäljningskostnader

Löpande bokföring

Kontot debiteras för sådana speciella försäljningskostnader som förorsakas av kreditförsäljning. Här redovisas kostnader som avser kreditupplysning, kreditkontroll, inkasso- och ansökningsavgifter hos kronofogdemyndigheten. Även premier för kreditförsäkring och kostnader i samband med factoring debiteras detta konto.

Observera att kostnader för kontokortshantering debiteras konto 6040 Kontokortsavgifter.

Årsbokslut/årsredovisning

Försäkringspremier betalas som regel i förskott. I samband med bokslut kan det således finnas poster att periodisera på detta konto. Se även avsnittet ”Periodisering i den löpande bokföringen”.

6070 Representation

Löpande bokföring

Kontot är huvudkonto för sådan representation som har direkt samband med organisationens verksamhet, dvs. representation i samband med förhandlingar och liknande. Representationskostnader som debiteras detta konto ska ingå som ett naturligt led i förhandlingar, dvs. vara ett uttryck för sedvanlig gästvänlighet i form av värdskap vid inledande av förhandlingar, under förhandlingar eller som avslutning av dessa. Kostnader kan avse mat, dryck, betjäning, hotellrum, teaterbiljetter, biljetter till sportevenemang o d.

Kontot används även för representationsgåvor, med vilka avses förekommande gåvor från en organisation till ett annat företag eller dess representant, avsedda att bidra till goda förbindelser mellan organisationen och företaget. 

Om representationskostnader i förhandlingar hänför sig även till andra personer än dem som har direkt anknytning till förhandlingarna i fråga eller beloppsmässigt överstiger de normer som meddelats av RSV, ska dessa kostnader bokföras som ej avdragsgilla representationskostnader.

Observera att kostnader vid representation mot personal vid t ex personalfester och informationsmöten redovisas på konto 7630 Personalrepresentation.

Kontot kan underindelas i:

6071 Representation, avdragsgill

6072 Representation, ej avdragsgill

Skatter och avgifter

Som ej avdragsgilla representationsgåvor ska sådana gåvor redovisas som är av personlig karaktär, t ex gåvor vid helger och vid personliga högtidsdagar. Som ej avdragsgilla representationsgåvor ska också sådana gåvor bokföras som beloppsmässigt är större än som anses skäligt enligt de vid inkomstbeskattningen gällande normerna.


RSV S 1997:2 om avdrag för representation m m

Se även avsnittet ”Användning av klass 0”.

6080 Bankgarantier

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader i samband med att banken ställer ut en garanti till t ex en leverantör. Bankgarantin innebär att banken garanterar betalningen till leverantören i fråga. Som regel kräver banken någon form av motförbindelse från organisationen. Sådan motförbindelse ska i samband med bokslut redovisas ”inom-linjen” som ställd säkerhet eller ansvarsförbindelse.

6090 Övriga försäljningskostnader

Löpande bokföring

Kontot debiteras för övriga försäljningskostnader som uppgår till mindre belopp och för vilka några särskilda konton inte lagts upp i kontogruppen.

61 Kontorsmateriel, trycksaker mm.

I kontogruppen redovisas kostnader av förbrukningskaraktär:


förbrukningsinventarier för kontorsändamål, med längre varaktighet men av mindre värde, t ex hålslag och häftapparater


förbrukningsmaterial för kontorsändamål, med kort varaktighet, t ex färgband, färgpatroner och toner för skrivare och faxar, räknemaskinsrullar och pennor, disketter, band och CD-skivor


trycksaker omfattande alla slags blanketter, brevpapper m m

Observera att kostnader för reklamtrycksaker och reklambroschyrer redovisas under reklamkostnader i kontogrupp 59 Reklam och PR.

Årsbokslut/årsredovisning

I årsbokslutet/årsredovisningen ingår kontogruppen i posten Övriga externa kostnader i den kostnadsslagsindelade resultaträkningen.

6100 Kontorsmateriel, trycksaker mm. (gruppkonto)

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för all kontorsmateriel, alla trycksaker och liknande som omfattas av kontogrupp 61. Kontot används som gruppkonto om olika slag av kontorsmateriel och trycksaker inte behöver särredovisas.

6110 Kontorsmateriel

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för dels förbrukningsinventarier av mindre värde för kontorsändamål, dels förbrukningsmaterial som används för kontorsarbete, såsom hålslag, häftapparater, linjaler, mallar, pärmar, tidskriftssamlare, mappar, stämplar, skrivpapper, block, pennor, färgband, färgpatroner, toner, räknemaskinsrullar, tejp, etiketter, disketter, band och CD-skivor.

6150 Trycksaker

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för alla slags trycksaker, såsom blanketter, brevpapper, visit- och korrespondenskort, kuvert, kartotekskort, bokföringsböcker och kvittenser. På detta konto redovisas även kostnader för produktion av sådana trycksaker, t ex kostnader för klichéer, repro och kopiering.

Observera att kontot inte används för kostnader för kataloger och prislistor, som bokförs på konto 6010 Kataloger, prislistor m m, inte heller för kostnader för reklamtrycksaker, som bokförs på konto 5930 Reklamtrycksaker och direktreklam.

62 Tele och post

I kontogruppen redovisas organisationens allmänna kommunikationskostnader, dvs kostnader för telekommunikation och postbefordran.

Årsbokslut/årsredovisning

I årsbokslutet/årsredovisningen ingår kontogruppen i posten Övriga externa kostnader i den kostnadsslagsindelade resultaträkningen.

6200 Tele och post (gruppkonto)

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för telefon och postbefordran som omfattas av kontogrupp 62. Kontot används som gruppkonto om olika slag av telefon och postbefordran inte behöver särredovisas.

6210 Telekommunikation

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för inträdes-, abonnemangs- och utnyttjandeavgifter för telefonväxel, kostnader för telefonsamtal, fax, telex o s v.

Årsbokslut/årsredovisning

Abonnemangsavgifter betalas som regel i förskott och förbrukningsavgifter i efterskott. I samband med bokslut kan det således finnas poster att periodisera på detta konto. Se även avsnittet ”Periodisering i den löpande bokföringen”.

6230 Datakommunikation

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för datakommunikation vid dataöverföring via hyrda ledningar och via allmänt datanät för vilka kostnaderna debiteras separat. Sådana kostnader omfattar inträdesavgifter, abonnemangsavgifter, trafikavgifter och hyra för modem mm.

Årsbokslut/årsredovisning

Abonnemangsavgifter betalas som regel i förskott och förbrukningsavgifter i efterskott. I samband med bokslut kan det således finnas poster att periodisera på detta konto. Se även avsnittet ”Periodisering i den löpande bokföringen”.

6250 Postbefordran

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för postbefordran i samband med extern distribution av brev m m, såsom frankeringsavgifter, frimärken, paketporto, lösenavgifter.

Observera att portokostnader som avser varudistribution inte debiteras detta konto utan konto 5700 Frakter och transporter.

63 Organisationens försäkringar och övriga riskkostnader

I kontogruppen redovisas dels kostnader för försäkringspremier som organisationen betalar till försäkringsbolag eller motsvarande för att skydda sig mot vissa oförutsebara händelser, dels kostnader för risker i samband med organisationens verksamhet som organisationen självt står för.

Till de risker som i regel inte täcks av försäkringar hör dels förluster på kundfordringar, dvs. kostnader som förorsakas genom att vissa kunder inte håller ingångna kreditavtal, dels garantikostnader, dvs. kostnader som avser vissa ej förutsebara fel i utförda arbeten respektive levererade varor. Garantikostnader omfattar inte kostnader i samband med normal service som organisationen avtalsmässigt lämnar till sina kunder.

Följande försäkringar redovisas inte i kontogruppen utan särredovisas som särskilda kostnadsslag:


fastighetsförsäkringar (kontogrupp 51)


försäkringar för bilar och andra transportmedel (kontogrupp 56)


transportförsäkringar (kontogrupp 57)


pensionsförsäkringar (kontogrupp 74)


arbetsmarknadsförsäkringar och grupplivförsäkringar (kontogrupp 75)

Årsbokslut/årsredovisning

I årsbokslutet/årsredovisningen ingår kontogruppen i posten Övriga externa kostnader i den kostnadsslagsindelade resultaträkningen.

6300 Organisationens försäkringar och övriga riskkostnader (gruppkonto)

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för samtliga organisationens försäkringar och övriga riskkostnader som omfattas av kontogrupp 63. Kontot används som gruppkonto om olika slag av organisationens försäkringar och övriga riskkostnader inte behöver särredovisas.

Årsbokslut/årsredovisning

Försäkringspremier betalas som regel i förskott. I samband med bokslut kan det således finnas poster att periodisera på detta konto. Se även avsnittet ”Periodisering i den löpande bokföringen”.

6310 Organisationens försäkringar

Löpande bokföring

Kontot debiteras för försäkringspremier för samtliga försäkringar som har samband med organisationens näringsverksamhet, såsom brand-, avbrotts-, inbrotts-, vattenskade-, maskin-, ansvarighets-, garanti- och kreditförsäkringar. Fastighetsförsäkringspremier redovisas på konto 5192, pensionsförsäkringspremier på konto 7410, arbetsmarknadsförsäkringspremier på konto 7570, grupplivförsäkringspremier på konto 7580 och sjuklöneförsäkringspremier på konto 7650.

6320 Självrisker vid skada

Löpande bokföring

Kontot debiteras för självrisker som organisationen tvingas betala i samband med försäkringsskador av olika slag.

6350 Förluster på kundfordringar

Löpande bokföring

Kontot debiteras för sådana kostnader som organisationen har i samband med kreditgivning genom att vissa kunder inte fullgör sina betalningsförpliktelser.

Förluster på andra kortfristiga fordringar redovisas på konto 6380 Förluster på övriga kortfristiga fordringar.

Skatter och avgifter

Kundförluster är en speciell typ av kostnad där konflikt ibland kan uppstå mellan skattemässiga och företagsekonomiska värderingar. En konstaterad kundförlust är odiskutabelt skattemässigt avdragsgill. 

Om en större kundförlust bokförs i en viss period, återvinns den utgående momsen genom en debitering på något av de utgående momskontona i kontogruppen 26. Samtidigt debiteras kundförlusten på konto 6350 Förluster på kundfordringar. Eftersom relationen omsättning – utgående moms då rubbas, kan det krävas en separat förklaring till SKD för perioden ifråga.

6370 Kostnader för bevakning och larm

Löpande bokföring

Kontot debiteras för externa kostnader som avser bevakning av lokaler, såsom kostnader för nattvakt, arvoden till vaktbolag och larmkostnader.

Observera att kostnader för anställd vakt- och/eller bevakningspersonal debiteras kontoklass 7.

6380 Förluster på övriga kortfristiga fordringar

Löpande bokföring

Kontot används när en förlust på kortfristiga fordringar i kontogrupp 16 kan befaras eller konstateras. 

6390 Övriga riskkostnader

Löpande bokföring

Kontot debiteras för övriga riskkostnader för vilka några särskilda konton inte lagts upp inom kontogruppen. 

64 Förvaltningskostnader

I kontogruppen redovisas sådana externa kostnader som avser organisationens förvaltning.

Årsbokslut/årsredovisning

I årsbokslutet/årsredovisningen ingår kontogruppen i posten Övriga externa kostnader i den kostnadsslagsindelade resultaträkningen.

6400 Förvaltningskostnader (gruppkonto)

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för samtliga förvaltningskostnader som omfattas av kontogrupp 64. Kontot används som gruppkonto om olika slag av förvaltningskostnader inte behöver särredovisas.

Se även konteringsinstruktionerna till konto 2710 Personalskatt. 

Årsbokslut/årsredovisning

Arvoden betalas som regel i efterskott. I samband med bokslut kan det således finnas poster att periodisera på detta konto. Se även avsnittet ”Periodisering i den löpande bokföringen”.

Skatter och avgifter

På arvoden till fysiska personer utgår som regel sociala avgifter eller särskild löneskatt. Källskatt ska innehållas och kontrolluppgift lämnas.

6410 Styrelsearvoden

Löpande bokföring

Kontot debiteras för arvoden till styrelseledamöter som inte är anställda i organisationen och arvoden till anställda i deras egenskap av styrelsemedlemmar.

Se även konteringsinstruktionerna till konto 7221 Löner till ledning.
Årsbokslut/årsredovisning

I årsredovisning ska särskild upplysning lämnas om de sammanlagda lönerna och ersättningarna till styrelseledamöter och VD/Kanslichef/Generalsekreterare inklusive ersättningar till styrelsesuppleanter. Här avses endast sådan lön som dessa personer uppburit i egenskap av styrelsefunktionär. Styrelsearvoden till personer som är anställda i organisationen redovisas på detta konto medan personernas löner redovisas i kontogrupperna 70-72. Om styrelsearvodet utgör ersättning för den övervägande delen av den anställdes totala arbetsuppgifter, t ex för en arbetande styrelseordförande, ska hela lönen redovisas som ersättning till styrelsen. Observera att denna lön då bör redovisas på konto 7220 Löner till ledning.

Skatter och avgifter

Styrelsearvoden i form av "ansvarsarvoden" är som regel personliga, varför betalning till juridisk person inte bör ske. På arvoden till fysiska personer utgår som regel sociala avgifter eller särskild löneskatt. Källskatt ska innehållas och kontrolluppgift lämnas.

(
BFN R4 om uppgift om medeltalet anställda samt löner och andra ersättningar

6420 Revisionsarvoden

Löpande bokföring

Kontot debiteras för arvoden för utförd revision till av stämma valda revisorer och deras medhjälpare.

Årsbokslut/årsredovisning

Revisorns arvode ska redovisas i not i årsredovisningen, uppdelat på revision och rådgivning. Denna upplysningsplikt gäller endast arvode till de revisorer, och de revisionsbyråer där revisorerna är verksamma, som är valda av stämman. Upplysning skall lämnas om de belopp som kostnadsförts under året, inte det som fakturerats
Enligt Revisionsbolagsutredningen är ett revisionsuppdrag avgränsat till granskningsuppdrag avseende förvaltning och ekonomisk information som följer av författning, bolagsordning, stadgar eller avtal och som utmynnar i en rapport eller ett intyg eller annan handling som är ägnad för flera än uppdragsgivaren, likaså rådgivning eller annat biträde som föranleds av iakttagelser vid ett granskningsuppdrag.
För att på enklast sätt kunna ta fram informationen direkt ur redovis​ningen är det lämpligt att under löpande år dela upp alla fakturor från revisorn mellan revision och konsultation i samband med kontering.
Kostnader för revision uppkommer till en del efter räkenskapsårets utgång. Därför bör visst revisionsarvode reserveras och debiteras detta konto med konto 2992 Beräknat arvode för revision som motkonto.


ÅRL 5 kap 21 § om upplysning om ersättningar till bolagets revisorer

6440 Årsredovisning och delårsrapporter

Kontot debiteras med kostnader för tryckning och publicering av årsredovisning och delårsrapporter. 

Kontot kan underindelas i Tex.:

6441 Skribenter

6442 Layout

6443 Tryckning
osv.

6450 Års- eller föreningsstämma

Kontot debiteras med kostnader i samband med års- eller föreningsstämma, t ex lokalhyra och förtäring.

Kontot kan underindelas i Tex.:

6451 Lokalhyra 
6452 Reskostnader
osv.

Skatter och avgifter

Enligt RSVs rekommendation bör som avdragsgill representationskostnad inte räknas kostnader för måltider i samband med styrelsesammanträde, revision, bolagsstämma eller föreningsstämma. 

6490 Övriga förvaltningskostnader

Löpande bokföring

Kontot debiteras för övriga förvaltningskostnader för vilka några särskilda konton inte lagts upp inom kontogruppen.

65 Övriga externa tjänster

I kontogruppen redovisas kostnader för externa tjänster. Dessa tjänster kan köpas från andra organisationer/företag eller från enskilda personer som inte är anställda hos organisationen. Tjänster som redovisas i kontogruppen kan vara av varierande slag: Kostnader för redovisning och databehandling, konsultarvoden för speciella utredningar, serviceersättningar till branschorganisationer, advokat- och rättegångskostnader m m.

Följande kostnader för främmande tjänster redovisas inte i kontogruppen:

tjänster som avser personalrekrytering (konto 7691)


reparationer och underhåll (kontona 5070, 5170, kontogrupp 55 och konton i kontogrupp 56)


frakter och transporter (kontogrupp 57)


tjänster som avser reklam (kontogrupp 59)

Årsbokslut/årsredovisning

I årsbokslutet/årsredovisningen ingår kontogruppen i posten Övriga externa kostnader i den kostnadsslagsindelade resultaträkningen.

6500 Övriga externa tjänster (gruppkonto)

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för samtliga övriga externa tjänster som omfattas av kontogrupp 65. Kontot används som gruppkonto om olika slag av övriga externa tjänster inte behöver särredovisas.

Årsbokslut/årsredovisning

Arvoden betalas som regel i efterskott. I samband med bokslut kan det således finnas poster att periodisera på detta konto. Se även avsnittet ”Periodisering i den löpande bokföringen”.

Skatter och avgifter

På arvoden till fysiska personer utgår som regel sociala avgifter eller särskild löneskatt. Källskatt ska innehållas och kontrolluppgift lämnas.

6520 Kopieringskostnader

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för kopiering som utförs av utomstående.

6530 Redovisningstjänster

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för bokföringshjälp från redovisningskonsult eller revisor. Utöver bokföringskostnader redovisas här även kostnader för extern hjälp med upprättande av skattedeklarationer (månatliga) och kontrolluppgifter, bokslut, års- och koncernredovisning samt budgetering och kalkylering.

Kostnader för revision redovisas på konto 6420 Revisionsarvoden.

Årsbokslut/årsredovisning

Kostnader för redovisningstjänster som utförs av den revisor/revisionsbyrå som valts av stämman, ska särredovisas tillsammans med revisorns/revisionsbyråns övriga konsultuppdrag i not till årsredovisningen. I noten anges även revisorns/revisionsbyråns revisionsarvoden enligt konto 6420.

(
ÅRL 5 kap 21 § om upplysning om ersättningar till bolagets revisorer

Externa kostnader för upprättande av bokslut uppkommer till stor del efter räkenskapsårets utgång. Därför bör arvode för bokslutsupprättande reserveras och debiteras detta konto med konto 2991 Beräknat arvode för bokslut som motkonto.

6540 IT-tjänster

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för externt utförd automatisk databehandling (servicebyråtjänster), hyra av programvara o s v. Kontot debiteras även för terminalhyra.

Observera att hyreskostnader (leasing) för datautrustning bokförs på konto 5250 Hyra av datorer. Kostnader för dataprogram bokförs på konto 5420 Dataprogram (program – framförallt standardprogram – med nyttjanderätt) eller på konto 1250 Datorer (program med äganderätt).

6550 Konsultarvoden

Löpande bokföring

Kontot debiteras för arvoden åt konsulter för rådgivning och utredningar avseende tekniska, administrativa, skatterättsliga eller ekonomiska frågor m m.

Observera att kostnader för reklamundersökningar debiteras på konto 5990 Övriga kostnader för reklam och PR. Konsultarvoden som avser personalrekrytering redovisas på konto 7691 Personalrekrytering och arvoden för juridisk hjälp på konto 6580 Advokat- och rättegångskostnader.

Årsbokslut/årsredovisning

Konsultarvoden till vald revisor/revisions​byrå ska särredovisas i not till årsredovisningen tillsammans med revisorns/revisionsbyråns övriga konsultuppdrag. I noten anges även revisorns/revisionsbyråns revisionsarvoden enligt konto 6420.

(
ÅRL 5 kap 21 § om upplysning om ersättningar till bolagets revisorer

6560 Serviceavgifter till FRII etc

Löpande bokföring

Kontot debiteras för serviceavgifter till FRII etc.

Skatter och avgifter

Om serviceavgifter debiteras skilda från medlemsavgifter är de som regel skattemässigt avdragsgilla. Avdrag medges regelmässigt inte för ”blandade avgifter” dvs avgifter som delats upp så att en del avser servicetjänster och den andra delen avser den vanliga medlemsavgiften.

6570 Bankkostnader

Löpande bokföring

Kontot debiteras för sådana avgifter och provisioner till banker som avser tjänster i samband med betalningsförmedling, valutatransaktioner, depositionsavgifter för servicebox m m.

Observera att kostnader för inkassoprovisioner och kreditkontroll debiteras på konto 6060 Kreditför​säljningskostnader. Kostnader för kontokortshantering debiteras konto 6040 Kontokortsavgifter. Kostnader i samband med bankgarantier debiteras konto 6080 Bankgarantier.

Aviavgifter i samband med amortering och omsättning av lån kan behandlas som ränta och debiteras då konto 8420 Räntekostnader för kortfristiga skulder.

6580 Advokat- och rättegångskostnader

Löpande bokföring

Kontot debiteras för sådana advokat- och rättegångskostnader som har direkt samband med organisationens verksamhet och som gäller juridiskt biträde i verksamhetsärenden, avtalsfrågor, patentskydd, skadeståndskrav o dyl.

Skatter och avgifter

Huruvida skattemässig avdragsrätt föreligger för kostnader för advokater och konsulter på det juridiska området kan ibland vara svårt att avgöra. För att vara avdragsgilla krävs i princip att de utgör kostnader för att förvärva eller bibehålla skattepliktiga intäkter eller nedbringa avdragsgilla kostnader.

6590 Övriga externa tjänster

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för övriga externa tjänster för vilka några särskilda konton inte lagts upp inom kontogruppen.

69 Övriga externa kostnader

I kontogruppen redovisas övriga externa kostnader av olika slag, som inte kan placeras i kontogrupperna 50-68E50. Hit hör licensavgifter och royalties, kostnader för patent och varumärken, kontroll-, provnings- och stämpelavgifter, kostnader för tidningar, tidskrifter och facklitteratur m m.

Årsbokslut/årsredovisning

I årsbokslutet/årsredovisningen ingår kontogruppen i posten Övriga externa kostnader i den kostnadsslagsindelade resultaträkningen.

6900 Övriga externa kostnader (gruppkonto)

Löpande bokföring

Kontot debiteras för övriga externa kostnader som omfattas av kontogrupp 69. Kontot används som gruppkonto om olika slag av övriga externa kostnader inte behöver särredovisas.

Årsbokslut/årsredovisning

Royalties betalas som regel i efterskott, licenser och prenumerationer i förskott. I samband med bokslut kan det således finnas poster att periodisera på detta konto. Se även avsnittet ”Periodisering i den löpande bokföringen”.

6910 Licensavgifter

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för licensavgifter och royalties som betalas för användning exempelvis varumärken, patent, programvaror, musikrättigheter, masterinspelningar och filmer.

(
RRs rek 11 om intäkter bilaga 1 p 20.


BFN U 88:13 om redovisning av s k utvecklingskapital - royalty

6930 Kostnader för varumärken m m

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för varumärkesansökningar, såsom inlämningsavgift, prioriteringshandling och förnyelseavgift för varumärken. Kontot debiteras även för kostnader för mönsteransökningar, såsom ritningar, inlämningsavgift, överlåtelse- och prioriteringshandling samt förnyelseavgift för mönster.

Även ombudsarvoden för utländska varumärken och varumärkesansökningar, mönster och mönsteransökningar redovisas på detta konto.

6950 Avgifter SFI

Löpande bokföring

Kontot debiteras för de avgifter som organisationen är ålagd att betala till SFI (Stiftelsen för Insamlingskontroll) för granskning av Sveriges kontrollkonton, s k 90-konton.

6970 Tidningar, tidskrifter och facklitteratur

Löpande bokföring

Kontot debiteras för kostnader för prenumerationer och inköp av tidningar, tidskrifter, CD-information och facklitteratur.

6990 Övriga externa kostnader

Löpande bokföring

Kontot debiteras för diverse övriga externa kostnader för vilka några särskilda konton inte lagts upp i kontogruppen.

Vid behov kan kontotabellen kompletteras med följande underkonto.

6999 Ingående moms, blandad verksamhet

Kontot används av organisationer med, från momssynpunkt, blandad verksamhet. 

När den faktiska fördelningen mellan den skattepliktiga och den skattefria omsättningen är känd, används kontot för korrigering av den ingående momsen, varvid belopp som utgör ej avdragsbar ingående moms på konto 2640 Ingående moms debiteras detta konto.

